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COMUNE DI COMABBIO – TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO

SETTORE TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO PROVVEDIEMENTO / ATTO AMMINISTRATIVO UFFICIO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO TERMINI DI LEGGE PER LA CONCLUSIONE

Tutti i Settori Accesso formale ai documenti amministrativi Provvedimento di accoglimento o di diniego Tutti i Servizi 30 giorni

Tutti i Settori Autorizzazione Tutti i Servizi 30 giorni

Tutti i Settori Provvedimento di rimborso o diniego Tutti i Servizi 30 giorni

Tutti i Settori Accesso Civico Generalizzato accoglimento o non accoglimento Tutti i Servizi 30 giorni

Accesso Civico Semplice accoglimento o non accoglimento Segreteria generale 30 giorni

Accoglimento/diniego Tutti i Servizi 30 giorni

Accoglimento/diniego Segreteria generale Termine definito sul modulo di iscrizione

Concessione Segreteria generale

Comunicazione di apertura del sinistro Segreteria generale 30 giorni

Area Finanziaria Rimborso della Tassa rifiuti Provvedimento di rimborso o diniego Ufficio tributi 180 giorni

Area Finanziaria Rimborso IMU Provvedimento di rimborso o diniego Ufficio tributi 180 giorni

Area Finanziaria Provvedimento di dilazione o diniego Ufficio tributi 30 giorni

Area Servizi Sociali Interventi di assistenza economica Provvedimento di erogazione Servizi sociali 60 giorni

Autorizzazione allo svolgimento di incarichi 
esterni

Rimborso somme extratributarie

Area amministrativa Settore 
Segreteria

Area amministrativa Settore 
Segreteria

Accesso atti e informazioni Consiglieri 
Comunali 

Area amministrativa Settore 
Segreteria Iscrizione al servizio pre e post scuola 

Area amministrativa Settore 
Segreteria

Patrocinio e/o contributo comunale per la 
realizzazione di iniziative culturali e ricreative

30 giorni dal parere positivo dell'Assessore 
competente

Area amministrativa Settore 
Segreteria

Risarcimento del danno a seguito di sinistro 
avvenuto su strade comunali

Richiesta dilazione degli accertamenti IMU / 
Tassa rifiuti e degli avvisi di pagamento della 

Tassa rifiuti 
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Area Servizi Sociali Assegno per nucleo familiare Provvedimento ai fini dell'erogazione Servizi sociali 60 giorni

Area Servizi Sociali Provvedimento di erogazione Servizi sociali Definiti dal bando

Area Vigilanza Autorizzazione Polizia Locale 30 giorni

Area Vigilanza Autorizzazione Polizia Locale 30 giorni

Area Vigilanza Nulla osta Polizia Locale 30 giorni

Area Vigilanza Nulla osta Polizia Locale 30 giorni

Area Vigilanza Autorizzazione / nulla osta Polizia Locale 30 giorni

Area Vigilanza Contrassegno invalidi Autorizzazione Polizia Locale 30 giorni

Area Vigilanza Rapporto di un incidente stradale Provvedimento di rilascio Polizia Locale 30 giorni

Area Tecnica – Manutentiva Attestazione Ufficio tecnico 30 giorni

Area Tecnica – Manutentiva Certificato di destinazione urbanistica Certificato Ufficio tecnico 30 giorni

Area Tecnica – Manutentiva Autorizzazione Ufficio tecnico 60 giorni

Area Tecnica – Manutentiva Autorizzazione Ufficio tecnico 105 giorni

Area Tecnica – Manutentiva // Ufficio tecnico Immediato

Area Tecnica – Manutentiva Permesso di costruire Ufficio tecnico 60 giorni

Assistenza per l'accesso al fondo regionale  di 
sostegno all'affitto

Autorizzazione allo svolgimento di feste e 
manifestazioni

Rilascio di occupazione del suolo pubblico per 
periodi di 1 o 2 giorni  senza chiusura strada o 

manomissione suolo

Nulla osta viabilistico per svolgere cortei, 
processioni, fiaccolate e cerimonie religiose 

fuori dai luoghi di culto 

Nulla osta per svolgimento manifestazioni 
sportive di carattere educativo, esclusa 

qualsiasi finalità di lucro o di speculazione 

Autorizzazione allo svolgimento di competizioni sportive su 
strada in esclusivo ambito comunale o nulla osta allo 
svolgimento di competizioni sportive intercomunale

Attestazione di idoneità alloggiativa

Autorizzazione paesaggistica semplificata per 
interventi in immobili o aree ricadenti in aree di 

interesse paesaggistico 

Autorizzazione paesaggistica per interventi in 
immobili o aree ricadenti in aree di interesse 

paesaggistico

Comunicazione di inizio attività per interventi di 
edilizia libera – CIA

Opere edilizie subordinate alla richiesta di 
Permesso di costruire
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Area Tecnica – Manutentiva Permesso di costruire Ufficio tecnico 60 giorni

Area Tecnica – Manutentiva // Ufficio tecnico

Area Tecnica – Manutentiva Segnalazione Certificata Inizio Attività – SCIA // Ufficio tecnico 30 giorni

Area Tecnica – Manutentiva Gestire segnalazioni abusi edilizi Avvio procedimento / eventuale ordinanza Ufficio tecnico 30 giorni

Dichiarazione di residenza/indirizzo Atto di iscrizione / diniego Ufficio Anagrafe

Segnalazione irreperibilità Ordinanza cancellazione anagrafica Ufficio Anagrafe 365 giorni

Atto di iscrizione / diniego Ufficio Anagrafe

Convivenze di fatto Atto di iscrizione / diniego Ufficio Anagrafe

Annotazione anagrafica Ufficio Anagrafe Immediato

Carta d'Identità elettronica Ufficio Anagrafe 6 giorni

Dichiarazione di nascita Atto di nascita / diniego Ufficio Stato Civile

Rilascio codice fiscale Codice fiscale Ufficio Stato Civile Immediato

Pubblicazioni di matrimonio Certificato di eseguite pubblicazioni  / Diniego Ufficio Stato Civile 3 giorni dopo la pubblicazione all'Albo Pretorio

Atto di morte Ufficio Stato Civile Immediato

Atto di separazione o divorzio / diniego Ufficio Stato Civile 12 mesi

Permesso di costruire in sanatoria relativo ad 
opere realizzate in assenza o in difformità dal 

titolo abilitativo

Agibilità edilizia e attribuzione numero civico (se 
necessario)

Immediato per l'agibilità, 30 giorni per il numero 
civico

Area Amministrativa Servizi 
Demografici

2 giorni per l'iscrizione preliminare, 45 giorni per 
l'iscrizione definitiva

Area Amministrativa Servizi 
Demografici

Area Amministrativa Servizi 
Demografici

Iscrizione all'anagrafe per italiani residenti 
all'estero (AIRE

2 giorni per l'iscrizione preliminare, 45 giorni per 
l'iscrizione definitiva

Area Amministrativa Servizi 
Demografici

2 giorni per l'iscrizione preliminare, 45 giorni per 
l'iscrizione definitiva

Area Amministrativa Servizi 
Demografici

Rinnovo dichiarazione di dimora abituale per 
cittadini extracomunitari

Area Amministrativa Servizi 
Demografici

Rilascio della carta di identità elettronica 
(cittadini italiani maggiorenni residenti, 

minorenni, stranieri residenti)

Area Amministrativa Servizi 
Demografici

Immediato per le dichiarazioni rese allo 
sportello, 30 giorni per le dichiarazioni rese agli 

ospedali

Area Amministrativa Servizi 
Demografici

Area Amministrativa Servizi 
Demografici

Area Amministrativa Servizi 
Demografici

Denuncia di morte per decessi avvenuti nel 
territorio comunale in abitazione o struttura 

sanitaria

Area Amministrativa Servizi 
Demografici

Accordo di separazione o divorzio davanti 
all'ufficiale di stato civile
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Costituzione delle unioni civili Atto di costituzione unione civile / diniego Ufficio Stato Civile

Giuramento cittadinanza italiana Atto di giuramento Ufficio Stato Civile 6 mesi

Atto di rettifica Ufficio Anagrafe / Ufficio Stato Civile 30 giorni

Area Amministrativa Servizi 
Demografici

30 giorni dall'atto di costituzione dell'unione 
civile

Area Amministrativa Servizi 
Demografici

Area Amministrativa Servizi 
Demografici

Rettifica di dati personali di anagrafe e stato 
civile
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